Offre d'emploi : Responsable et chargé(e) d'affaires en

Maitrise d'CEuvre Génie civil

La société MIRR est un bureau d’études fortement implanté dans les domaines ferroviaires
et génie civil. Elle recherche pour renforcer ses équipes un ou une ingénieur(e) et
responsable chargé(e) d’affaires en maitrise d’ceuvre et génie civil.

La nature du poste :

Il ou elle sera en charge du management des techniciens et des chargés d’affaires (entre 2 et
5 personnes) et de leur suivi administratif. Il ou elle sera en appui du directeur et pourra avoir
un réle commercial pour démarcher de nouveaux clients.

Sur ce poste, vous serez amené(e) a :

Manager les chargés d’affaires et techniciens dans les aspects financiers, RH
et techniques ;

Analyser, aider et répondre aux appels d’offres sur vos projets et ceux de
vos collaborateurs ;

Mener des études de niveaux PRO et REA et garantir le pilotage de I'équipe
projet si nécessaire, selon le cahier des charges ;

Analyser des documents d’exécution de type VISA, phasage d’opérations,
DOE, pointage planning, fiches produits, procédures chantier sur vos projets
et ceux de vos collaborateurs ;

Analyser des demandes de prix nouveaux proposées par les entreprises ;
Vérifier les décomptes mensuels de travaux et établir des situations
mensuelles a I'attention du MOA ;

Dans le domaine ferroviaire, exprimer aupres de I’établissement les besoins
en interceptions ferroviaires et suivre les demandes d’interception des voies
ferrées et celles obtenues ;

Réaliser périodiquement un accostage financier de I'opération et analyser
ceux fournis par I’entreprise ;

Réaliser les notices techniques et dossiers financiers dans les délais impartis
(rédaction de DCE) et des plans sur AUTOCAD / REVIT (optionnel) ;

Animer et participer aux réunions d’avancement et de coordination et en
rédiger les comptes rendus ;

Participer aux revues de contrat ;

Prospecter de nouveaux clients.

Aptitudes requises :

Qualités relationnelles et managériales ;

Aisance orale (multiples interlocuteurs) ;

Capacités d’analyse, de synthese et de prise de décision ;

Tres bonne qualité rédactionnelle ;

Esprit d’équipe, facultés d’adaptation selon contextes professionnels
(humain et technique) ;



e Maitrise des techniques de gestion de projet (expression des besoins,
planning, cahier des charges, etc.) ;
e Bonne gestion des imprévus.

Profil recherché :
Dipldmé(e) d’une école d’ingénieurs (type ESTP) en Travaux Public ou en Génie Civil, vous
disposez d’une expérience de 3 ans minimum a un poste similaire.

Vous étes un(e) professionnel(e) rigoureux(se) et recherchez un poste aux missions variées
dans une structure a taille humaine.

En appui au Directeur, vous étes force de proposition et savez défendre vos préconisations
face au client.

Date de prise de poste : Immédiate

Type de contrat : CDI — Cadre au forfait jour, possibilité de travailler de nuit et/ou certains
week-ends

Rémunération et Avantages : RéEmunération a définir, véhicule de fonction (type citadine 4
portes), ordinateur et téléphone portable

Lieu : Bureaux MIRR, situés au 18 avenue de la République, ZAC des Godets, Centre
d’Affaires « Le Garenne » 91370 VERRIERES-LE-BUISSON

Déplacements fréquents en Tle-de-France (et plus rarement en Province)

Vous étes intéressé(e) par le poste ? Rejoignez MIRR et participer a I'aventure d’une
entreprise dynamique et en plein essor !

Faites-nous parvenir votre candidature a et/ou contactez-nous au 06
60 94 04 30.


mailto:olivier.perrin@mirr.eu

